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CONG TY COPHAN TU VANDPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MO VA CONG NGHIEP-VINACOMIN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01.21/QC-PHPCP Ha Ngi, ngay 26 thang 4 nam 2021
QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Muc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chu.

- Tao diéu kién cho cong tac to chirc va tién hanh Dai hoi dong c6 dong thuan loi
va thanh cong.

~_Ban 1 chic Pai hoi dong co dong thuong nién ndm 2021 Cong ty co phan Tu
van dau tu mo va cong nghiép - Vinacomin xin bao cao Pai hdi Quy ché lam viéc nhur
sau:

1. Trat tu ctia Dai hoi

- Céc c6 dong du tu cach méi duoc vao dy Pai hoi (theo bién ban chébt danh sach
cta ban chuan bi Dai hoi).

- C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri do Ban t6 chirc Pai hoi
quy dinh.

- Khong ndi chuyén riéng, khﬁngvsfr c,h,mg dién thqai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai tat hoac dé ché do khong dé chuodng.

2. Trach nhiém ciia dai biéu du dai hoi

- Tuan thu Diéu 1¢ Cong ty va Qui ché Pai hoi, cung cap cho Ban kiém tra tu cch
dai biéu céq gidy to ¢0 lién quan (Giay moi hop, Giay to tuy than nhu chimg minh thu
hoac ho chicu).

- Nhén du tai liéu do Ban t6 chirc Pai hoi cung cép.

- Ngbi diing vi tri do Ban t6 chtrc qui dinh (ngdi ding ghé ghi theo ma s6 ¢ dong
du hop).

- Céc ¢b dong tham dy Dai hoi khi mudn phét biéu ¥ kién thao luin dé nghi ding
Ky n6i dung phét biéu va dugc su dong y ctia Chu toa.

- Céch thic phét biéu: Co dong phét bicu ngin gon Va tip trung vao nhimg ndi
dung can trao df)i, phU hop Yé’i noi dung cl}uong trinh nghi su cuia Dai hoi da duoc thong
qua. Chu toa sap xep cho co dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi gidi dép cac
thac mac cua c6 dong.

3. Trach nhiém cua chu toa

- Piéu khién Dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh, cic thé 18 quy ché da duoc
Pai hoi thong qua.

- Huong dan cAc dai bicu thao lun, lay ¥ kién bieu quyét cAc van dé nam trong
noi dung chuong trinh va cac van dé ¢o lién quan trong suot qua trinh Pai hoi.

- Giai quyét cAc van dé nay sinh trong suét qua trinh Dai hoi.
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4. Biéu quyét thong qua c4c van dé tai Pai hoi

- Nguyén tic: T4t ca cic van dé trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai duoc
théng qua bang cach lay Y kién bang hinh thirc biéu quyét.

- Céch biéu quyét: Khi biéu quyét thdng qua mot van dé (dong Y, khong dong Y,
c6 Y kién khéc), cac co dong s& thuc hién biéu quyét theo huéng dan ctia Chil toa Pai hoi.

5. Trach nhiém Thw ky Dai hoi

- Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhimg van dé
da duoc cac co dong thong qua hodc con luu Y bao luu tai Pai hoi.

- Lap Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cic van dé da dugc thdng qua va
khong théng qua tai Pai hoi.

6. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hoi co6 dong

Tt ca cac ndi dung tai Pai hoi dong co dong phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao
bién ban hop. Nghi quyét Pai hoi dong co dong phai dugc doc va théng qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Kinh trinh Pai hoi xem xét va thong qua Quy ché 1am vige cua Dai hi dong o
dong thuong nién nam 2021 CoOng ty c¢o phan Tu van dau tv mé va cong nghiép -
Vinacomin./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Trong Hung
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